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[bookmark: _Toc73987931]A Petőfi Kulturális Ügynökség Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság  által a „Kortárs ifjúsági irodalom az iskolában és azon túl” címen indított akkreditált pedagógus-továbbképzési program 
Adatkezelési Tájékoztatója
[bookmark: _Hlk102055562]A Petőfi Kulturális Ügynökség Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság (a továbbiakban: Adatkezelő/Társaság) „Kortárs ifjúsági irodalom az iskolában és azon túl” címmel akkreditált pedagógus-továbbképzési programot /a továbbiakban: képzés/ szervez. 
A jelen Adatkezelési Tájékoztatóban részletesen ismertetjük, hogy az Adatkezelő hogyan és meddig kezeli a képzésben részvevő személyek /a továbbiakban: képzésben részt vevő személy; résztvevő; vagy érintett/ megadott személyes adatait, valamint, hogy milyen jogok illetik meg őket, miután megadták azokat. Az Adatkezelő célja, hogy a képzés résztvevőinek személyes adatait az Európai Parlament és Tanács (EU) 2016/679 rendeletének - (2016. április 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről /általános adatvédelmi rendelet, a továbbiakban: Rendelet vagy GDPR/ -, valamint a felnőttképzésről szóló 2013. évi LXXVII. törvény /a továbbiakban: Fktv./ és a felnőttképzési törvény végrehajtásáról szóló 11/2020. (II. 7.) kormányrendeletnek /a továbbiakban: Vhr./ való legteljesebb megfeleléssel, illetve a vonatkozó egyéb jogszabályokkal összhangban kezelje.
Tekintettel arra, hogy az alapul fekvő jogi szabályozás egyik legfőbb célja az átláthatóság biztosítása, az Adatkezelő jelen dokumentumban kívánja a résztvevőket tájékoztatni személyes adataik gyűjtéséről, használatáról, továbbításáról és nem utolsó sorban védelméről.
Az Adatkezelő fenntartja a jogot a jelen Adatkezelési Tájékoztató meghatározott időszakonként történő aktualizálására és módosítására annak érdekében, hogy az itt rögzített feltételek mindig a személyes adatok kezelésének aktuális módját tükrözzék, illetve mindenben megfeleljenek a hatályos jogszabályi kötelezettségeknek. Abban az esetben, ha a jelen Adatkezelési Tájékoztatóba foglalt rendelkezések valamelyikében fentiek alapján változás állna be, az Adatkezelési Tájékoztató módosított verzióját az Adatkezelő közzéteszi a weboldalán, és ezért kéri a résztvevőket, hogy időről időre szíveskedjenek tanulmányozni a jelen Adatkezelési Tájékoztató aktuális tartalmát.
A részvevő tudomásul veszi, hogy a képzésen való részvételével összefüggésben a személyes adatok kezelésének főbb jellemzői az alábbiak:
1. Az Adatkezelő neve és elérhetőségei
	Név:
	Petőfi Kulturális Ügynökség Nonprofit
Zártkörűen Működő Részvénytársaság

	Rövidített név:
	Petőfi Ügynökség Nonprofit Zrt.

	Székhely:
	1033Budapest, Hajógyár utca 18386/5.

	Cégjegyzékszám:
	Cg.01-10-141338

	Vezetve:
	a Fővárosi Törvényszék Cégbírósága nyilvántartásában

	Adószám:
	29229158-4-41.

	Statisztikai számjel:
	29229158-7021-573-01.

	Elektronikus levelezési cím:
	info@petofiugynokseg.hu

	Honlap:
	https://www.petofiugynokseg.hu/

	Képviseli:
	Demeter Szilárd Csaba, igazgatósági elnök, Pápayová Piroska, igazgatósági tag, Győrváriné Kovács Bernadett igazgatósági tag önállóan

	továbbiakban:
	Adatkezelő / Üzemeltető / Társaság


2. A képzésen történő részvétellel kapcsolatos adatkezelés jellemzői
	A személyes adatok kezelésének célja
	Az érintett felnőttképzésen való részvétele, a képzés
lebonyolítása, a felnőttképzési szerződés megkötése.

	A személyes adatok kezelésének jogalapjai
	a) a személyazonosító adatok tekintetében szerződés teljesítése [GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont]
b) a kapcsolattartási adatok tekintetében az Adatkezelő és az érintett szerződéses kapcsolattartásra vonatkozó jogos érdeke [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont]
c) az oktatási azonosító, az iskolai végzettségre vonatkozó adatok, valamint a számlák, adó- számviteli nyilvántartások tekintetében jogi kötelezettség teljesítése [GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]

	Adatszolgáltatás önkéntes vagy kötelező jellege, adatszolgáltatás elmaradásának következményei
	Az adatszolgáltatás önkéntes, az adatszolgáltatás elmaradása esetén az érintett nem vehet részt a Társaság által szervezett képzésen.

	A kezelt személyes adatok köre
	· Fktv. 21. § (1) bekezdése alapján az Adatkezelő: A felnőttképző a képzés lebonyolítása érdekében kezeli:
a) a képzésben részt vevő személy
aa  természetes személyazonosító adatait és - az oktatási azonosító szám kiadásával összefüggésben - oktatási azonosító számát,
ab  elektronikus levelezési címét és
ac  legmagasabb iskolai végzettségére vonatkozó adatát.
b) a képzéssel összefüggő adatokat, amelyek a képzésben részt vevő személy
ba  legmagasabb iskolai végzettségével, szakképesítésével, szakképzettségével és idegennyelv-ismeretével,
bb  a képzésbe történő belépésével és a képzés elvégzésével, illetve a képzés elvégzése hiányában a képzésből történő kilépésével,
bc  a képzés során történő értékelésével és minősítésével,
bd a képzéssel összefüggő fizetési kötelezettségeivel és az igénybe vett képzési hitellel
kapcsolatosak.

· Fktv. 16. §-a alapján az Adatkezelőnek az alábbi dokumentumokat kell vezetnie, nyilvántartania és megőriznie:
a) a személyes jelenlétet igénylő kontaktórákon vezetett, a képzésben résztvevő személy által aláírt
jelenléti íveket, a személyes jelenlétet nem igénylő kontaktórás és nem kontaktórás foglalkozások esetében a jelenlétet, a képzési tevékenység teljesítését igazoló dokumentumokat,,
b) a képzésben részt vevő személy 21. § (1) bekezdése alapján kezelt
személyes adatait, valamint az oktatás, képzés megkezdéséhez és az
abban való részvételhez szükséges feltételeket igazoló eredeti
dokumentumokat vagy azoknak a felnőttképző által hitelesített
másolatait, továbbá a bemeneti kompetenciamérést és az előzetes
tudásmérést igazoló dokumentumokat,
c) a felnőttképzési szerződést, a képzési programot, a képzésnek a képzési program szerinti megvalósítását igazoló dokumentumokat,;

· Az Adatkezelő kezeli a fentieken túlmenően:
· a részvevő telefonszámát közvetlen kapcsolattartás érdekében
· a résztvevő jelentkezési lapon szereplő adatait


	Az adatkezelés során követendő alapelvek
	a) A Társaság az adatok kezelését jogszerűen és tisztességesen, valamint az érintett számára átlátható módon végzi (jogszerűség, tisztességes eljárás és átláthatóság).
b) A Társaság a személyes adatok gyűjtését csak meghatározott, egyértelmű és jogszerű célból végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal össze nem egyeztethető módon (célhoz kötöttség).
c) A Társaság az adatkezelést annak célja(i) szempontjából megfelelően és relevánsan, és a szükségesre korlátozva végzi (adattakarékosság).
d) A Társaság pontosan és naprakészen kezeli az adatokat (pontosság).
e) A Társaság az adatok tárolását olyan formában végzi, amely az érintettek azonosítását csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szükséges ideig teszi lehetővé (korlátozott tárolhatóság). 
f) A Társaság megfelelő technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazásával biztosítja a személyes adatok megfelelő biztonságát, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisítésével vagy károsodásával szembeni védelmet is ideértve (integritás és bizalmas jelleg).
g) A Társaság semmilyen személyes adatot nem gyűjt a Weboldalon keresztül automatikusan vagy az érintettek tudta nélkül. Továbbá az érintettek által önkéntesen a Társaság rendelkezésére bocsátott adatokat is kizárólag saját tevékenysége keretein belül használja fel, nem adja kölcsön, nem értékesíti, vagy nem teszi hozzáférhetővé harmadik fél számára.

	Adatok forrása
	Közvetlenül a képzésben részt vevő személy

	Adatokat megismerheti
	a) A Társaság oktatásszervezési, adminisztratív, oktatási, valamint könyvelés előkészítési, adózási feladatokat ellátó munkavállalói
b) Központi Statisztikai Hivatal munkavállalói
c) Felnőttképzési Adatszolgáltatási Rendszert kezelő Pest Vármegyei Kormányhivatal munkavállalói
d) A Társaság jogi képviselője

	Adattovábbítás, címzettek
	Az Fktv. 21. § (1) bekezdés szerinti adatok statisztikai célra felhasználhatók és statisztikai célú felhasználásra személyazonosításra alkalmatlan módon átadhatók, továbbá a Központi Statisztikai Hivatal részére statisztikai célra egyedi azonosításra alkalmas módon térítésmentesen átadhatók és felhasználhatók.
A Társaság köteles az Fktv. 15. § (1) bekezdésének megfelelően a felnőttképzési államigazgatási szerv részére, a Felnőttképzési Adatszolgáltatási Rendszeren keresztül, a képzésben részt vevő személyekről az Fktv. 21. § (1) bekezdése szerinti adatokat továbbítani.
Egyéb esetekben az érintett személyes adatait hozzájárulása nélkül az Adatkezelő nem továbbítja, nem teszi közzé, harmadik személy részére nem teszi hozzáférhetővé, kivéve, ha ezt jogszabály írja elő pl. az adóhatóság részére bejelentésre kerülnek az Adatkezelő által kiállított számlák.

	Adatkezelés időtartama
	A Társaság az Fktv. 21. § (1) bekezdésben meghatározott személyes adatot a felnőttképzési szerződés megkötésétől számított 8. /nyolcadik/ év utolsó napjáig kezeli.
A felnőttképzési államigazgatási szerv a részére továbbított adatokról, valamint a képzés sikeres elvégzésével megszerezhető tanúsítványokról elektronikus nyilvántartást köteles vezetni. A nyilvántartást a felnőttképzési államigazgatási szerv azok keletkezésétől számított 50. /ötvenedik/ év utolsó napjáig kezeli, ezt követően átadja az illetékes levéltárnak, majd törli a nyilvántartásból.
A kiállított számláknak és azon iratoknak, melyek alapján a számlák kiállítása megtörtént, a megőrzési ideje a Számv. tv. 169. § (2) bekezdése alapján 8 (nyolc) év.

	Törlés időpontja
	adatkezelési időtartam végétől számított legfeljebb 30 (harminc) napon belül

	Közös adatkezelés
	A Társaság önálló adatkezelőként jár el.

	Adatok tárolásának helye
	A személyes adatok tárhely-szolgáltató által biztosított tárhelyen kerülnek tárolásra, amelyhez szigorú jogosultságkezelési szabályok alapján csak nagyon korlátozott személyi, alkalmazotti kör férhet hozzá.
A személyes adatokat a Társaság papír alapon is tárolja.

	Az adatbiztonság garantálása érdekében alkalmazott technikai és szervezési intézkedések
	fizikai védelmi intézkedések (zárható szekrények, zárható irodák, fejlett informatikai védelmi intézkedések);
adminisztratív, és technikai védelmi intézkedések (Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzat, hozzáférési szintek szabályozása, Adatvédelmi felelősök kijelölése);
logikai védelmi intézkedések (hozzáférés-vezérlés, rosszindulatú programok elleni védekezés, tűzfal)
folyamatos kockázat feltárás és elemzés eredménye alapján a mindenkori védelmi intézkedések zárt, teljes körű, folytonos és a kockázattal arányos beavatkozási rendszere;
kockázattal arányos erőforrás biztosítása;
személyi biztonsági intézkedések;
képzés, tudatosítás


3. Adatfeldolgozókról történő tájékoztatás
	Adatfeldolgozó neve és címe 
	Adatfeldolgozás célja 

	TIGRA Computer- és Irodatechnikai Korlátolt Felelősségű Társaság 
székhely: 1118 Budapest, Budaörsi út 64.,
tel.: +36 (1) 666 3700
e-mail: info@tigra.hu
	tárhelyszolgáltatás

	Dr. Ambrus Sándor Csaba Ügyvédi Iroda
székhely: 1055 Budapest, Honvéd utca 16. IV/9.
tel.: +36 (30) 268 9202
e-mail: sandor.ambrus@asr.hu
	okiratszerkesztés

	
	

	
	


4. Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogairól történő tájékoztatás
	Határidő
	A Társaság az érintettek joggyakorlásra irányuló kérelmét annak beérkezésétől számított 30 (harminc) napon belül teljesíti. A kérelem beérkezésének napja a határidőbe nem számít bele.

	Azonosítás
	A Társaság a személyes adatokat tartalmazó nyilvántartások bizalmasságát szigorúan veszi, ezért kéri a résztvevőket, hogy az ilyen nyilvántartásokra vonatkozó kérését a regisztráció során használt e-mail címükről küldjék meg. Amennyiben az érintett más e-mail címet használ, a Társaság fenntartja a jogot arra, hogy személyazonosságát egy további kérdéssorból álló azonosítási eljárás keretében ellenőrizze.

	Az érintett hozzáférési joga
	Az érintett jogosult arra, hogy a Társaságtól visszajelzést kapjon arra vonatkozóan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatározott kapcsolódó információkhoz hozzáférést kapjon. Az érintett jogosult arra, hogy másolatot kérjen az adatkezelés tárgyát képező személyes adatairól. Azonosítás céljából további információkat kérhet az Adatkezelő az érintettől, vagy ügyintézési költség címén indokolt díjat számíthat fel a további másolatokért.

	A helyesbítéshez való jog
	Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Társaság indokolatlan késedelem nélkül helyesbítse a rá vonatkozó pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés célját, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hiányos személyes adatok kiegészítését. A tévesen szereplő adat helyesbítése előtt Adatkezelő megvizsgálhatja az érintett adatok valóságosságát, illetve pontosságát

	A törléshez való jog („az elfeledtetéshez való jog”)
	Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Társaság indokolatlan késedelem nélkül törölje a rá vonatkozó személyes adatokat, és a Társaság az érintettre vonatkozó személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkül törli, ha az alábbi indokok valamelyike fennáll:
a) a személyes adatokra már nincs szükség abból a célból, amelyből azokat a Társaság gyűjtötte vagy más módon kezelte;
b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapját képező hozzájárulását, és az adatkezelésnek nincs más jogalapja;
c)  az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsőbbséget élvező jogszerű ok az adatkezelésre;
d) a személyes adatokat a Társaság jogellenesen kezelte;
e) a személyes adatokat a Társaságra alkalmazandó jogi kötelezettség teljesítéséhez törölni kell
f) a személyes adatok gyűjtésére információs társadalommal összefüggő szolgáltatások kínálásával kapcsolatosan került sor.

	Az adatkezelés korlátozásához való jog (zárolási jog)
	Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Társaság korlátozza az adatkezelést, ha az alábbi feltételek teljesülnek:
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontosságát, ez esetben a korlátozás arra az időtartamra vonatkozik, amely lehetővé teszi, hogy a Társaság ellenőrizze a személyes adatok pontosságát;
b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok törlését, és ehelyett kéri azok felhasználásának korlátozását;
c) a Társaságnak már nincs szüksége a személyes adatokra adatkezelés céljából, de az érintett igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez; vagy
d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlátozás arra az időtartamra vonatkozik, amíg megállapításra nem kerül, hogy a Társaság jogos indokai elsőbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
Zárolási jog gyakorlása esetén az érintett személyes adatát a Társaság továbbra is jogosult használni, amennyiben
a) az erre vonatkozó hozzájárulást a Társaság megkapta az érintettől; vagy,
b) ha az érintett adat használata (megléte) bizonyos jog vagy jogos érdek bíróság előtti érvényesítése érdekében szükséges; vagy
c) ha az érintett adat használata (megléte) egy másik természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében szükséges.

	Az adathordozhatósághoz való jog
	Az érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, általa a Társaság rendelkezésére bocsátott személyes adatokat tagolt, széles körben használt, géppel olvasható formátumban (vagyis digitális formátumban) megkapja, továbbá jogosult arra, hogy – amennyiben a továbbítás technikailag megoldható – ezeket az adatokat a Társaság egy másik adatkezelőnek továbbítsa, ha:
a) az adatkezelés hozzájáruláson vagy szerződésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizált módon történik.

	A tiltakozáshoz való jog
	Az érintett jogosult arra, hogy a saját helyzetével kapcsolatos okokból bármikor tiltakozzon személyes adatainak kezelésével szemben, ideértve a profilalkotást is, illetve kérheti az adatkezelőtől, hogy a továbbiakban ne kezelje személyes adatait, ha az adatkezelés jogos érdeken alapul.
Ezen felül, ha az érintett személyes adatait jogos érdek alapján kezeli a Társaság, Az érintett jogosult arra, hogy bármikor tiltakozzon a vonatkozó személyes adatainak e célból történő kezelése ellen.. 
Ebben az esetben a Társaság a személyes adatokat nem kezeli tovább, kivéve, ha a Társaság bizonyítja, hogy az adatkezelést olyan kényszerítő erejű jogos okok indokolják, amelyek elsőbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben, vagy amelyek jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódnak.

	Automatizált folyamatok végrehajtása
	A képzésen részt vevő személy kérheti, hogy a Társaság mentesítse a kizárólag automatizált folyamatokkal meghozott döntések hatálya alól, ha
a) az ilyen folyamatban meghozott döntés a képzésen részt vevő személyre nézve joghatással járna; vagy
b) a képzésen részt vevő személyt hasonlóan jelentős mértékben érintené.
A jelen pont szerinti jog nem érvényesíthető, ha az automatizált döntéshozatal eredményeként meghozott döntés:
a) A képzésen részt vevő személyjel kötendő szerződés megkötéséhez vagy teljesítéséhez szükséges; vagy,
b) ha meghozatalát olyan uniós vagy tagállami jog teszi lehetővé, amely a képzésen részt vevő személy jogainak és szabadságainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgáló megfelelő intézkedéseket is megállapít; vagy
c) ha a képzésen részt vevő személy kifejezett hozzájárulásán alapul. 
Tájékoztatjuk, hogy az Adatkezelő nem alkalmaz automatizált döntéshozatali mechanizmust.

	Díjak
	A Társaság a képzésen részt vevő személy személyes adataihoz fűződő jogainak gyakorlásával kapcsolatban nem számít fel díjat, kivéve, ha az adatközlésre vagy hozzáférésre vonatkozó kérés alaptalan, fölöslegesen ismétlődő, aránytalan vagy túlzó, mely esetben a Társaság az adatszolgáltatást vagy az adatokhoz való hozzáférést méltányos díj ellenében biztosítja. 
A Társaság esetleges díjfizetési igényéről minden esetben előzetesen, a kérés feldolgozása előtt értesíti a képzésen részt vevő személyt.

	A felügyeleti hatóságnál történő panasztételhez való jogról történő tájékoztatás (hatósági jogorvoslathoz való jog)
	Az érintett jogosult arra, hogy díjmentesen, az általa választott formában panaszt tegyen a felügyeleti hatóságnál, ha megítélése szerint a rá vonatkozó személyes adatok Társaság általi kezelése megsérti a GDPR-t.
Az érintett nem köteles jogainak érvényesítését elsődlegesen a Társaságnál megkísérelni, hanem közvetlenül a NAIH-hoz fordulhat.
A Társaság adatkezelése vonatkozásában az illetékes felügyeleti hatóság:
Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság
Cím: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9.-11.
Levelezési cím: 1363 Budapest, Pf.:9.
Telefon: +36 (1) 391-1400
Fax: +36 (1) 391-1410
www: http://www.naih.hu
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

	Az Adatkezelővel vagy az adatfeldolgozóval szembeni bírósági jogorvoslathoz való jogról történő tájékoztatás
	Az érintett hatékony bírósági jogorvoslatra jogosult, ha megítélése szerint a személyes adatainak a Rendeletnek nem megfelelő kezelése következtében a Társaság megsértette a Rendelet szerinti jogait.
A Társasággal vagy a Társaság által igénybe vett adatfeldolgozóval szembeni peres eljárást a Társaság vagy a Társaság által igénybe vett adatfeldolgozó székhelye szerint illetékes bíróság előtt kell megindítani. 
A Társaság székhelye szerint illetékes bíróság:
Fővárosi Törvényszék
Cím: 1055 Budapest, Markó u. 27.
Levelezési cím: 1363 Budapest, Pf. 16.
Telefon: +36 (1) 354 6000
www: https://fovarositorvenyszek.birosag.hu/
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